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TERMO DE REFERÊNCIA (TR) Nº 004/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº: 04/2026

1. OBJETO

Contratação de empresa especializada em serviços de produção audiovisual para registro, gravação e edição de homenagem aos ex-prefeitos do Município de Quatro Irmãos/RS, em alusão aos 26 anos de emancipação político-administrativa do Município, visando à preservação da memória histórica e atendimento ao dever de publicidade desta Casa Legislativa.

2. JUSTIFICATIVA E ALINHAMENTO

O presente termo encontra respaldo no Documento de Formalização de Demanda (DFD) nº 004/2026, sendo justificado pela necessidade premente de registrar depoimentos e a trajetória dos agentes que construíram a história municipal. A contratação visa à aquisição de serviço de natureza técnica e especializada, não comportando a execução por meios próprios da Administração, dada a necessidade de equipamentos de alto padrão e equipe técnica qualificada.

3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E REQUISITOS (SOLUÇÃO)

A contratada deverá garantir, no mínimo, a disponibilidade da seguinte equipe e equipamentos profissionais, compatíveis com a qualidade exigida (UHD 4K):

4. MODELO DE EXECUÇÃO

· Local da Execução: As gravações ocorrerão na sede do Município de Quatro Irmãos/RS ou fora da sede se necessário.

· Coordenação: A empresa vencedora deverá atuar sob supervisão da Secretaria Administrativa da Câmara, respeitando o cronograma de entrevistas previamente agendado.

· Qualidade: O material final deverá ser entregue em formato digital de alta resolução (4K), pronto para exibição e arquivamento oficial.

5. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO

A fiscalização da execução dos serviços será realizada por servidor designado pela Presidência, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021. O contratado é integralmente responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários e fiscais relativos à sua equipe.

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

· Entrega: A liquidação da despesa ocorrerá após a entrega integral dos arquivos digitais (vídeos editados) e o recebimento definitivo pela equipe de fiscalização.

· Pagamento: Será efetuado em parcela única, por meio de transferência bancária, no prazo de 10 (dez) dias após o ateste da Nota Fiscal/Fatura, que deverá estar acompanhada das provas de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas.

7. ESTIMATIVA DE VALOR E FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

O valor estimado da contratação é de R$ 8.000,00 (oito mil reais), com fundamento legal no Art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021 (Dispensa em razão do valor).

Quatro Irmãos/RS, 10 de abril de 2026.



Vania Silveira

Setor de Compras/Administração
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